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1 IESS - Instituto de Enseñanza Secundaria    Ciclo lectivo  2020. 

Curso: 5°                            División: “C” y “D” 

Ciclo: CO                           Orientación: Economía y Administración  

Disciplina: Informática Aplicada a la Administración y Gestión 

Nombre del profesor: Andrea Verónica Arribas  

 

PROGRAMA DE ESTUDIOS 

Ciclo lectivo 2020 

 

Unidad 1: Redes e Internet 

- Aula virtual: Concepto y usos de las principales prestaciones de este espacio virtual. 

Matriculación en disciplinas, manipulación del perfil, envío de archivos adjuntos, resolución 

de cuestionarios, carga y descarga de archivos y tareas.  

- Redes: Concepto, clasificación.   

- Internet: Concepto e historia. Características principales, servicios, motores de búsqueda, 

direcciones, URL. Ventajas y desventajas.  

- Sitios Web: Definición, elementos. Partes de una página web, evaluación. Diseño. 

- Ciberbullying: Definición, casos, prevenciones. Debate a partir de la proyección de la 

película Cyberbully para concientizar respecto del tema. Búsqueda en Internet sobre casos 

nacionales e internacionales, investigación sobre la regulación de éste delito a nivel nacional 

e internacional. Elaboración de un trabajo multimedial sobre el tema. 

 

Unidad 2: Planillas de cálculo MS EXCEL 

- Funciones básicas, operaciones, funciones lógicas.  

- Resolución de ejercicios de COSTOS en articulación con los Profesores de la asignatura 

Administración de la Producción y Comercialización, en virtud de lo dispuesto por 

resolución IES 28/16.   

 

Unidad 3: Presentaciones multimediales 

- Power Point: Funciones principales.  

- Prezi: Implementación de la aplicación, registro online, elaboración de una presentación 

online con y sin plantillas pre-establecidas. Inserción de elementos como imágenes, cuadros, 

hipervínculos.  


